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1. Bevezetés

A hazirend vonatkozik a Gimnazium, Informatikai, K6zgazdasagi, Nyomdaipari Szakgimna-

zium ¢és Szakkozépiskola; tovabbiakban: iskola.

a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. toérvény;

e anevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények

névhasz-nalatrol szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet;

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;

tovabba az intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései

alapjankésziilt.

1.1. A hazirend célja, hatalya

A hazirend célja a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasanak, az iskolai élet olyan

kérdése-inek szabalyozasa, melyet a jogszabalyok a hézirend hataskorébe utalnak.

Helyi jogforrés, amely az iskola torvényes miikodését, a zokkendmentes neveld-oktatd

mun-kat és a kiegyensulyozott kdzosségi életet biztositja.

Kiterjed: az iskola tanuloira, a neveldtestiilet tagjaira, az iskola egyéb dolgozoira, a

tanuloksziileire vagy mas torvényes képviseldjére.

A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi
1d6n kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan

az iskolaszervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanuldk jogaikat az els6 tanév elsd napjatol a tanulményok végén tett zardvizsga

napjaiggyakorolhatjak, a hazirend eldirdsait ezen id6 alatt kell betartaniuk.

1.2. A hazirend nyilvanossaga

1. A hézirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének,
valamintaz iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd: az iskola irattdraban; az iskola

igazgatdja-nal; az iskola honlapjan (www.igpont.hu); iskolatitkarnal
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3. Az(jonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasair6l minden
osztalyfonoknektdjékoztatnia kell: a tanulokat osztalyfénoki ordn; a sziiloket
sziildi értekezleten.

4. A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra €s a sziilokre vonatkozé szabalyait
mindentanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik: a tanulokkal

osztalyfonoki oran; a sziilokkel sziiloi értekezleten.

2. Tanuloi jogok és kotelességek

A tanulok nagyobb kozosségén az egy szakhoz tartozo6 tanulocsoportok egészét, vagy az

azonos ¢évfolyamok tanuloit értjiik.

2.2. A tanulo(k) jogai
Az aldbbiakban felsorolt jogosultsagok — a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvényben meghatéarozott jogokon feliil - minden tanulot megilletnek a tanuldi jogviszony

alapjan.
Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy

e szinvonalas, képességeinek megfelel oktatasban részesiiljon, és abban aktivan vegyen

részt,

e igénybe vegye az iskola létesitményeit, illetve a tanintézet nyujtotta tanulmanyi és egyéb

kedvezményeket (korrepetalas, tanfolyam, érettségi felkészités, sportkor, konyvtar,),

e személyiségét, Onazonossagat, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, és védelmet

biztositsanak szamara,
e megismerje az iskola pedagogiai programjat, a helyi tanterv kovetelményeit,

¢ informacidt kapjon €s véleményt mondhasson az iskola miikodésérol, életérdl és a vele

foglalkoz6 pedagogusok munkajarol,

¢ kérdezzen és javaslatokat tegyen az intézmény miikodésével kapcsolatosan a didkokat

érintd kérdésekben, és ezekre legkésobb 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon,
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e tudasat, ismeretei alkalmazasat a szaktanar egységes kovetelmények alapjan biralja el, és

azt a tanorakon rendszeresen érdemjegyekkel értékelje,

e a témazard dolgozat idejét, témajat legalabb 5 munkanappal hamarabb megismerje, hogy
ugyanabban az osztalyban egy napon ne keriiljon sor tobb (végso esetben kettonél tobb)

témazar6 dolgozat iratasara.

e az ¢rtekelésrol, az osztalynaploba bekeriild érdemjegyekrdl, bejegyzésekrol (pl. késés,
mulasztas) folyamatosan értesiiljon, irdsbeli dolgozatdnak érdemjegyérdl megirastol

szamitott legfeljebb 2 héten beliil tudomast szerezzen,
e részt vegyen az iskola kulturalis életében, iskolai tanulmanyi versenyeken, palyazatokon

e kiemelkedo tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban

rrrrrr

¢s a diakonkormanyzat donthet.

e hosszabb igazolt tavolléte esetén haladékot kapjon a tananyag potlasara,
e rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,

e A tanuld joga, hogy adatait biztonsdgosan kezeljék.

e tanitasi idOn tul elézetes egyeztetés utan, egyénileg vagy tarsaival hasznalja az iskola

létesitményeit, helyiségeit, eszkozeit, figyelemmel azok allapotanak megovasara,

e cgyéni, kozosségi problémai megoldasahoz kérje tandrai, osztalyfondke, az

iskolapszichologus €s az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

e kérheti atvételét mas iskolaba

Az iskolaradio és az iskolaujsag szerkesztésében iskolank tanuléi a didkdnkormanyzat
ajanlasaval vehetnek részt. A didkdnkormanyzat dont az iskolatjsag és iskolaradi6 szerkesz-
téjének kivalasztasarol.

2.3. A tanuloi jogok érvényesitése az iskolaban

e A tanulo6 egyéni problémaival, kéréseivel el0szor az osztalyfonokéhez fordulhat

segit-ségért. Indokolt esetben kdzvetleniil fordulhat a nevel6testiilet barmely
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tagjahoz, és az iskolavezetéshez.

e A tanulok egymas kozotti konfliktusainak rendezése az osztalyfonokok, ill. a
diakon-kormanyzat hataskorébe tartozik.

o Az osztaly egészét érinté kérdéseket a tanulok osztalyfonoki orak keretében
beszélhe- tik meg, sziikség esetén problémaikat az osztalyfondk tovabbitja az

igazgatohoz vagyaz osztaly képviseldje a didkonkorményzathoz.

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanulo esetén térvényes képviseldje — a térvényben
el6irt modon, szaktandratol, az osztalyfonokétol, a diakonkormanyzatot segitd tanartol, a
didkonkormanyzattdl, illetve az iskola igazgatdjatol kérhet jogorvoslatot. A sorrend betartasa nem

kotelezo.

Egyéni érdeksérelme esetén: a tanuld irasban panaszt nyujthat be feliilvizsgalat kérése céljabol az
igazgatohoz, de timogatasért, segitségért folyamodhat a didkdnkormanyzathoz, az iskolaszékhez is.
A kérelemben le kell irnia tényszerlien a panasz 1ényegét, esetlegesen adatokkal alatamasztva. Az
igazgato a hozza eljuttatott panaszra a benyujtastol szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt koteles

adni és arrol a panasztevot irasban értesiteni.

A teljes bizonyossaghoz vald jog elve alapjan a tanul6 javara kell donteni az iskola és a didk kozotti
jogvita esetén, ha a tényallas nem teljesen megnyugtatdan tisztazhatd. Jogszabalysértés esetén: a
tanuld, vagy a torvényes képviseldje torvényességi kérelmet nyujthat be az igazgatdéhoz, melynek

elbirdlasa az iskolafenntartd hataskore.
A tanul6 joga, hogy a vele kapcsolatos minden mozzanatrél idoben értesiiljon.

Kérdéseire, javaslataira a tanulonak a valaszadasra jogosult személytdl ésszerii hataridon, de

legkésdbb nyolc munkanapon beliil valaszt kell kapnia.

2.4. A tanulok kotelessége

Az iskola minden tanuldja koteles mindenkinek - igy kiilondsen tanulotarsainak, tanarainak,
az iskola vezetdinek, alkalmazottainak - emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartani. Az
iskola kozdssége - a tantestiilet, a didkonkormanyzat, a sziil6i munkak6zosség - altal
kialakitott, szabalyzatokban rogzitett, elfogadott szokasrendet megtartani, a hagyomanyokat
megorizni.

Az iskola minden tanuldjanak kotelezettsége, hogy

e kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben
tartasaban, a tanitasi orak, kollégiumi foglalkozasok, rendezvények elokészitésében,
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lezarasdban; ezeken csak a megengedett felszereléseket hasznélhatja.

e tevékenyen vegyen részt a tanitasi orakon, a tanorakon kiviili foglalkozasokon;

e a kotelezo €s a valasztott tanorakon idoben megjelenjen;

e az irasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatot megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanuldnak, aki a dolgozat alatt meg nem engedett
segédeszkdzt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon stb.), dolgozatat a szaktanar elégtelenre
értékelheti;

e a tanitasi orakhoz eldirt sziikséges taneszkozoket, felszereléseket hozza magéval;

e az ellendrzd kdnyvét a tanitasi iddben tartsa magéanal, a bejegyzéseket egy héten beliil irassa
alé a sziilokkel (a gondviselokkel);

o kisérje figyelemmel a DINA e-naplo bejegyzéseit

e a rongalasokért a jogszabalyokban leirt médon és mértékben kartéritést fizessen;

e vigyazzon a tanterem rendjére, tisztasagara, beleértve a csoportbontas vagy nyelvi orak
miatt igénybe vett mas osztalytermek rend;jét is;

e Ovja sajat €s tarsai testi €pségét, egészségét;

e Oltozkodjon az iskola munkahely jellegének megfelelden, tisztan, legyen apolt,
sz€lsdségektdl mentes, a kozizlésnek megfeleld. Az allami és az iskolai tinnepeken az iinnepld
ruha a lanyoknak sotét szovetszoknya vagy sotét nadrag, matrozbluz; fiuknak sotét 6ltony,
fehér ing, nyakkendé.

¢ A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasarol szolo 2011. évi XLI.
torvény alapjan az iskola teljes teriiletén, és az intézménytdl szamitott 5 méteres tavolsagon
beliil az iskolaban ¢és az iskolai rendezvényeken tilos a dohanyzés. A dohanyzasi tilalom
megszegése fegyelmezo intézkedést von maga utan.Tilos az iskoldba behozni a kiilonb6zo
dohanyzast helyettesitd eszkdzoket — elf bar, elektromos cigaretta, hevitdk — is, ezeket az
iskola vezetése elkobozza, ¢s ezeket a sziilének sem adja vissza, tekintettel arra, hogy
jogszabalyba {itkozik a tartasuk.

e Szeszesitalt és kabitd hatdsu szert az iskoldba nem hozhat, nem fogyaszthat, és nem
terjeszthet. Ennek be nem tartdsa fegyelmi vagy blintetdjogi felelosséggel jar. Az iskola
teriiletén a tanulok semmiféle szerencsejatékban nem vehetnek részt.
¢ A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanitas/tanulés
folyamatat akadalyozza, az 6rat tart6 tanar és/vagy az oran résztvevo didkok munkéjat
zavarja. Tanuldink mobiltelefonjukat a tanitasi oran csak kikapcsolt allapotban tarthatjak
maguknal, kivéve, ha azt a pedagdgus felszolitasara az 6ran hasznalhatjdk. A tanulok a sajat
tulajdonukban 1év6 infokommunikacids eszkdzoket (mobiltelefon, tablet, laptop,
audioeszk0zok, stb.) a tanitasi oran csak a pedagdgus engedélyével, illetve felszolitasara
hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képez6 infokommunikaciés eszkdzoket a tanuldk csak a
pedagdgus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak. Engedély nélkiili hasznalat esetén, a
pedagogus felszolitasara az eszkdzoket ki kell kapcsolni. Ennek megszegése fegyelmez6
intézkedést von maga utan
e sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket;

e haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatod tanarnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet
illetve balesetet észlelt, tovabba - amennyiben allapota lehetdvé teszi -, ha megsériilt;

e az évente kotelezden eldirt szirdvizsgalatokon az iskola altal szervezett rendben kell
megjelennie, és az iskolaorvos szamara sziikséges egészségiigyi dokumentumokat a megfeleld
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idében beszolgaltatnia.
e A tanuld, illetve torvényes képviseldje személyi adatainak valtozasat a valtozast kovetd
nyolc napon beliil koteles irdsban bejelenteni osztalyfonokének.

¢ A tanul¢ az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozdsségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit.

o kitelessége, hogy megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

2.5. Aziskolai kozosségi szolgalat szervezése

A rendes érettségi vizsga megkezdésének feltétele 50 ora kozosségi szolgalat elvégzésének
igazolasa, amelyet a 9-12.¢vfolyam alatt kell a tanuloknak teljesiteniiik. Ennek a

megszervezése az 0sztalyfonok kozremiikddésével torténik

3. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet, és a didkonkorményzat hatarozza meg az
iskolave-zetés javaslata alapjan. A tanitds nélkiili munkanapok idépontjait a tanév elején
kell meghata-rozni. A munkarend meghatdrozasanal alapvetd szempont, az intézmény

Szervezeti és Miiko-dési Szabélyzataban rogzitett eldirasok.

3.1. A tanitasi (foglalkozasi) orak, orakozi sziinetek rendje

Az oktatas és nevelés a tantargyfelosztassal 6sszhangban levo heti 6rarend alapjan
pedagdgusvezetésével a kijelolt tantermekben, illetve szaktermekben torténik, a féépiileten

kiviil az is- kola egyéb feladat ellatasi helyein is.

A tanorak reggel 8 orakor kezdédnek. Mindenki kételes megjelenni tanitas elétt 10 perccel
aziskolaban, illetve az drakezdéskor a tanteremben. A tanitasi 6rak 45 percesek. A tanitasi

orak kozotti sziinetek 10 percesek, kivéve a 4. sziinetet, amely 20 perc idétartamu.

Az iskola épiilete szorgalmi idében hétf6tdl péntekig reggel hét 6ratdl délutan az utolsod

tan- 6ra végéig van nyitva.

A tanulo tanitasi 1d0 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irdsbeli kérésére
azosztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes) a részére irdsos
enge- délyével hagyhatja el. Sziiléi kérés hianyadban — az iskolabol valo tdvozéasra az

igazgatd vagyaz igazgatohelyettes adhat engedélyt.
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A tanulok tdvozasat az iskola épiiletébdl irdsos kilépovel engedélyezhetik.

Az iskola a tanitési sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére kiilon ligyeleti rend szerint
tartnyitva. Az tigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet

megkezdése eldtt a sziilok, a tanuldk és a nevelok tudomasara hozza.
Tanitas eldtt és orakozi sziinetekben pedagogus tligyelet miikodik.
A tanitasi 0ra kezdetén és végén a tanulok a tanart vagy az orat latogatd személyt néma

felallassal koszontik.

Aki az 6ran rendbontéssal akadalyozza a k6z6s munkat, elvonja tarsai figyelmét,

fegyelmivétséget kovet el.

Az irodai folyoson tanul6 csak indokolt esetben tartozkodhat, a tanari szobaba csak

engedély-lyel Iéphet be.

Az orakozi sziineteket a tanulok az auldban, ill. az udvaron toltik, a kulturalt magatartas

sza-balyait megtartva, ligyelve sajat és tarsaik testi épségére.

A tanitas nélkiili munkanapok rendjére kiilon intézkedési terv késziil.
3.2. A csengetés rendje

1. 6ra 8:00 - 8:45

2. 6ra 8:55 -9:40

3. 6ra 9:50- 10:35

4. 6ra 10:45- 11:30

5. 6ra 11:50- 12:35

6. ora 12:45-13:30

7. 6ra 13:40- 14:25

8. Ora 14:35- 15:20

9. O0ra 15:30- 16:15
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3.3. Aziskolaban portaszolgalat miikodik:

A szolgalat feladata:
A tanitasi sziinetekben a szolgélatot teljesitd tanulok segitik a sziinet idejére beosztott tanarok

felligyeleti munkajat.

Az iskola épiiletébe belépni kivano idegeneket felkiséri a titkarsagra, ahol segitséget kapnak

akeresett személy megtalalasaban.

Az épiilet 08:00 orakor zarésra kertil, aki ezutan érkezik, késdnek mindsiil. A portan feliigyeld
tandr az erre a célra rendszeresitett fiizetbe felirja a késon érkezdk nevét, az épiilet-ben
feliigyeld tanar segitségével. Harom késés osztalyfonoki figyelmeztetést (minden to- vabbi
harom késés ujabb biintetési fokozatot jelent a fokozatossag elvének betartdsa mellett) von

maga utan.
Az a rendkiviili eset, amely indokolt és elfogadhatd, nem szamozddik. Napi sseményfiizet

vezetése, a szolgalat utan iskolatitkdrnak torténd leadasa.

A tantermek nyitvatartasi rendje

A tantermeket a takaritd6 minden reggel 7:30 —6rakor kinyitja, a szaktantermek bezaréasa

nap-kozben pl. testnevelési ora esetében a testneveld tanar feladata.

Az utolso 6rat tarto tanar ellendrzi az ablakok bezarasat, a tanuldi padok fidkjait kitisztit-

tatja, a székeket a padra felteteti, a villanyt lekapcsoltatja.

Az osztalyfénok minden tanitdsi nap végén ellendrzi és kézjegyével ellatja a késok nyil-
vantartasat az e célra rendszeresitett fiizetben. Tevékenységét az osztalyfénoki munkakd-

z0sség-vezetd minden péntek délutan attekinti.

3.6. Orakozi sziinetek

e Sziinetekben a tanuldk a folyoson, a tantermekben (kivétel a szaktantermek), jo
id6esetén, az udvaron tartozkodhatnak. Az iskola épiiletét az utca fel¢é nem
hagyhatjakel, csak osztalyfénoki engedéllyel.

e Tiiz esetén riasztasra a folyosokon ¢és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell
el- hagyni az épiiletet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elején az

osztalyfonok is-merteti tanitvanyaival.
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e A tanulok hivatalos iligyeiket a titkarsagon, a pénztarban vagy a tanari szobaban a
szii-netben intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de
oda benem mehetnek.

e A tanuldk az iskola igazgatojat, illetve helyettesét, a probléma sulyatol fiiggden
bar-mikor felkereshetik 8-16 6ra kozott.

e Latogatokat (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a

tanulok. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhat6 tanulo.

4. Tanoran kiviili foglalkozasok
1.  Aziskola a tanulok szdmara — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tanéran

kiviilifoglalkozasokat szervezi:

e Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéni foglalkozasok. Az egyéni
képessé-gek minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat,
valamint a gyengék felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodo
tandran kiviili te-hetséggondozo ¢és felzarkdztatd foglalkozasok segitik.

o Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor sportcsoportjainak foglalkozésai a
tanorai testnevelési orakkal egyiitt biztositjak a tanulok mindennapi
testedzését, valaminta tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai
¢s iskolan kiviili sport-versenyekre.

o Szakkorok. A kiilonféle szakkorok miitkodése a tanulok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek,
tech- nikaiak, szaktargyiak, de szervezOdhetnek valamilyen k6zos érdeklodési
kor, hobbi alapjan is. A szakkorok inditasarol — a felmeriild igények és az
iskola lehe-t6ségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola
neveldtestiilete dont.

e Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését
se- gitik a kiilonféle (szaktargyi, sport, mlivészeti stb.) versenyek, vetélkedok,
melye-ket az iskoldban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb

tanulokat aziskolan kiviili versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.
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¢ Kirandulasok. Az iskola nevel6i a neveldmunka eldsegitése céljabol az
oszta- lyok szamadra évente egy alkalommal kirdndulést szervezhetnek. A
tanulok rész- vétele a kirdnduldson onkéntes, a felmertild koltségeket a
szliloknek kell fedez- niiik. A kirdndulason részt nem vevd tanulok a
kirandulas id6tartama alatti tani- tasi napokon egy eldre kijelolt osztalyhoz
csatlakoznak. Amennyiben ennek nemtesznek eleget, hidnyzasuk
igazolatlannak mindsiil.

e Szabadidés foglalkozasok. A szabadidd hasznos ¢€s kulturalt eltoltésére
kivanja aneveldtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild
igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds
programokat szervez (pl.: tarak, kirandulasok, taborok, szinhaz- és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok,tdncos rendezvények stb.). A tanuldk
részvétele a szabadidds rendezvényeken on-kéntes, a felmeriild koltségeket a
szliloknek kell fedezniiik.

e Iskolai konyvtarszoba. A tanuldk egyéni tanulasat, onképzését a tanitasi
napo- kon latogathat6 iskolai konyvtar segiti. Nyitva tartas el6zetes bejelentés
alapjan 13:30 és 14:30 kozott. Konyvet lehet kolecsondzni anyagi feleldsség
terhe mellett.

e Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata.
Atanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént elézetes megbeszélés
utanlehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (pl.:
sportléte-sitmények, szamitogépek stb.) a tanuldk — tanari feliigyelet mellett —
egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

o Hit- és vallasoktatas. A tanul6 kérelme alapjan.

2. A délutani tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi 14.00 6ra és 16.30-ig
szer-vezik meg.

3. A tandran kiviili foglalkozasokra valo tanuloi jelentkezés — a felzarkoztato,
korre- petald foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével —
Oonkéntes. A tan-6ran kiviili foglalkozasokra a tanuldénak az adott tanév elején kell

jelentkeznie, és a je-lentkezés egy tanévre szol.
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4. A felzarkoztatas és korrepetalas szaktanari kijelolés alapjan torténik, a
foglalko- zasok latogatas kotelez6. A szaktanar az e-naploban folyamatosan vezeti
jelenlevdket,jeloli a hidnyzokat. A mindségbiztositasi vezeté minden héten, pénteken

15 oraig ellen-6rzi a mulasztast, €s jelentést tesz az igazgatonak.

5. A tanoran kiviili foglalkozasokrdl torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tanéran
ki- viili foglalkozasokrol valo eltavozasra, igazolt, ill. igazolatlan tavollétre a
tandrakra vo-natkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

6. Az iskoldban hagyomanyosan miikodo szakkorok, tehetséggondozod foglalkozasok
min-den tanévben szeptember 15-ig keriilnek meghirdetésre.

5. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak,
véleménynyilvanita-sanak rendje

5.1. A tanulok tajékoztatasa

1. A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
tudniva-16krol
e aziskola igazgatoja a diakkozgytilésen tanévenként legaldbb egy alkalommal;
aziskolaban elhelyezett hirdetdtablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja,
e az osztalyfonokok az osztalyfonoki érdkon folyamatosan tajékoztatjak.
e iskolagytilésen és iskolaradioban alkalomszeriien az adott téma feleldse ad
tajé-koztatast.
2. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg
vagy valasztott képviselOik, tisztségviseldik utjdn kozdlhetik az  iskola

igazgatdsagaval, neve-l0ivel vagy az iskolai sziil61i munkakozosséggel.

5.2. Aziskolai diakkozgyiilés

Az iskola legmagasabb taj¢kozodo, tajékoztatd foruma a didkkozgytilés.
e Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni.

o A didkkdzgytlés 0sszehivasaért az iskola igazgatodja a felelds.

Az iskolai diakkozgytilésen minden tanuldénak joga van részt venni.
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A didkkozgytilésen a didkonkormanyzatot segitd neveld, valamint a
diakdnkormany- zat gyermekvezetdje beszamol az el6z6 diakkozgytilés oOta eltelt
idészak munkajarol,valamint az iskola igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai élet
egészErol, az iskolai munkatervrdl, a tanuldi jogok helyzetérdl és
érvényesiilésérol, az iskolai hazirendbenmeghatarozottak végrehajtasanak

tapasztalatairol.

6. Az iskolai munkahoz nem sziikséges felszerelések tiltasa,
korla-tozasa

Parkolni az iskola teriiletén személygépkocsival a tanuloknak tilos.

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgalo eszkozoket lehet behozni.
Bérmilyen behozott, illetve a fentiekben nem emlitett szérakoztato elektronikai

eszkozért, targyért az intézmény nem vallal feleldsséget.
A mobiltelefonon kiviil minden mas technikai eszk6z behozatala tilos. Kiilonos

tekin-tettel érvényes ez barmilyen hangszorokra.

7. Védo, 6vo eloirasok

A tanuldk a tanév elsé napjan osztalyfonoki ora keretében tiiz- és balesetvédelmi
ok-tatasban részestilnek.

Az iskolai hézirendet kiegészitik a specidlis, tanulokra kiillondsen veszélyes
foglalkozasok, tanulokisérleti orak, a szakmai gyakorlati oktatds, szakkori,- €s
sportfoglalko- zasok balesetvédelmi szabdlyzatai, melyeket a szaktandrok
ismertetnek a tanulokkal.Ezek betartdsa kotelezo.

Tanul6 gyakorlati foglalkozason csak azt a munkat végezheti, és csak azt a gépet
in-dithatja be és hasznélhatja, amelyre engedélyt adott vagy utasitotta az oktatdja.

Tilos az iskoldba masok testi épségét veszélyezteto eszkozoket, anyagokat behozni.

Az iskolaorvosi ellatds meghatarozott idépontokban biztositott. A kotelezd
szlir6vizs-galat mellett a tanulok egyénileg is felkereshetik az iskolaorvost, és az
iskolai védd- ndt egészségiigyi problémaikkal.

Az iskolaorvos mellett az iskolatitkar rendelkezik azon tanuldk listajaval,

akiknélrosszullétek elofordulhatnak, mentot kell hivni és értesiteni a sziiloket.
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e Betegség gyanuja esetén a tanulo tanitasi idoben az osztalyfonok, tavollétében az
igazgatd, ill. helyettese ellendrzébe bejegyzett irdsos engedélyével, a sziilvel
torténteldzetes telefonos egyeztetés alapjan a telepiilés korzeti orvosanak
rendelését, ill. a szakrendelést keresheti fel.

e Beteg tanuld nem latogathatja az intézményt az orvos altal megjelolt idészakban.

e Betegség esetén a mulasztas elsd napjan a sziild koteles az iskolat értesiteni.

8. Vagyonvédelem, személyi tulajdon védelme

e Az iskola felszerelésének, berendezesi targyainak rendeltetésszerti hasznélata, az
i1s-kola minden tanul6janak személyes érdeke €s kotelessége.

e A tanul¢ felelds a rabizott eszkozok allaganak megovasaért, ezért atvételkor
gy6z0d-jon meg annak allapotarol, jelezze, ha rongalast észlel ill., ha hasznalat

kozben nala sériil meg az eszkoz.

e A gondatlan vagy szandékos karokozas kartéritési kotelezettséggel jar. A tanulo
gon- datlan, vagy szdndékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabalyok-ban eldirt modon és mértékben kartéritésre kitelezhetd. A kartérités
pontos mértékét az iskola igazgatoja hatarozza meg.

e Mais tulajdonat képezd targyak, eszkdzok engedély nélkiili haszndlata fegyelmi
vét-ség, rongalasa kartéritést von maga utan.

e A legszigorubb fegyelmi feleldsségre vonasban részesiil, aki mas személyes
dolgaitvagy az iskola felszerelési targyait, eszkozeit eltulajdonitja.

o Lopas gyantja esetén a karosult azonnal koteles jelenteni szaktanarnak,
osztalyfono-kének vagy az iskola igazgatdjanak az esetet.

e Aziskola felszerelési targyait, eszkozeit elvinni az iskola teriiletérdl csak az

igazgatoszemélyes engedélyével — atvételi elismervény ellenében — lehet.
9. A hianyzasok, késések igazolasa
6.4. Mulasztasok

e Az 6ra megkezdése utan érkezo tanuld késését a szaktanarok az e-naploba bejegyzik. A késések
Osszeadddnak, és 45 perc utdn igazolatlan hianyzasnak mindsiil. Az elkés6 tanuldo nem zarhato ki a

tanorarol, foglalkozasrol.
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o A tanul¢ sziilei személyesen vagy irasban kérhetnek engedélyt a tanul6 tavolmaradasara, évente 3
napra az osztalyfonoktol, tobb napra az iskola igazgatojatol. A hianyzasrol sz616 sziiloi kérést a tanulo
ellen6rz6 konyvébe kell beirni, elére lathatod hianyzas esetén legalabb egy nappal a hidnyzas
megkezdése el6tt. Utdlagos sziildi igazolas csak kiilondsen indokolt esetben torténhet, amit a
tanulonak egy héten beliil be kell mutatnia osztalyfonokének.

o A sziildnek a betegség, vagy mas rendkiviili ok miatt torténd hidnyzas els6 napjan értesitenie kell a
tanuld osztalyfonokét.

e A tanul6 tandrardl val6 tavollétét a naploban vezetni kell. A tavollét mindsitését (igazolt, igazolatlan
hidnyzas, hivatalos tavollét...) az informacidk birtokéban az osztalyfénoknek kell elvégezni.

Ha a tanul¢6 az iskola szineiben sportversenyen, tanulmanyi versenyen, tanulmanyi kirandulason vesz
részt, tavollétét nem kell hianyzasnak tekinteni. Nem kell hianyzasként elkdnyvelni a tanulonak azon a
tanitasi napon valo tavollétét, amikor dolgozatot ir, vagy allamilag elismert nyelvvizsgan vesz részt.
Minden mas esetben a tandéran valdé nem megjelenés hidnyzasnak mindsiil. Orszagos tanulmanyi
verseny masodik, harmadik forduldja, kozép, vagy felsdfoku nyelvvizsga elétt, illetve eldrehozott
érettségi vizsga eldtt vizsganként a tanuld két tanitasi napot igazoltan hianyozhat a felkésziilésre valo
hivatkozassal, az osztalyfonokkel tortént elozetes egyeztetés utan.

e Az engedélyezett tavollét alatti tanulmanyi elmaradast a tanulénak potolnia kell a tanar altal
megszabott hataridon beliil.

e Az a tanul6 kaphat példas magatartasi mindsitést félévkor és év végén, akinek a félév soran
legfeljebb egy igazolatlan draja volt. A jo mindsités feltétele a harom orat meg nem haladé igazolatlan
mulasztas. A valtozo mindsités egyik feltétele a hét 6rat meg nem halado igazolatlan mulasztas. Az
igazolatlan orak altal meghatarozott magatartasi osztalyzattol egy osztalyzattal jobbat csak akkor
kaphat a tanulo, ha az osztalyféndk ezt indokoltnak tartja és az osztalyozoé értekezlet tagjainak tobb
mint a fele igenld szavazataval érvelését elfogadja.

e Ha tankoteles tanuld elsé alkalommal igazolatlanul mulaszt, vagy ha a nem tankoteles kiskoru
tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri, az osztalyfonok levélben értesiti a tanulo sziileit
vagy gondyviseldit illetve a kollégiumot a mulasztas tényérdl, és felhivja a figyelmet az igazolatlan
mulasztiasok kovetkezményeire.

Ha a tankoteles tanulo igazolatlan hidnyzasa eléri a 10 orat, az osztalyfonok kezdeményezésére
az iskola vezetéje levélben értesiti a sziil6t, a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6

tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanulé esetén a

gyermekjoléti szolgalatot.
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Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az iskola —sziikség esetén- bevonasaval intézkedési

tervet készit.

rar e 1

egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot - a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tanul6 kivételével -, valamint ismételten tajékoztatja
a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanul6 sziil6jének az értesitésében, tovabba
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi

szakszolgalatot.

rer s 1

egyéb foglalkozast, az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanulé tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdésagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt

gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Amennyiben a tanulé igazolt és igazolatlan hianyzasai elérik a 150 érat, az iskola irasban értesiti
e tényrol a sziilot és a tanulét. Az értesitésben felhivja a figyelmet a mulasztott érak

kovetkezményeire is. Ezt az értesitést a 200 elért ora esetén meg kell ismételni.

¢ A tanuld joga, hogy indokolt esetben, az orvos vagy a sziil6 irasbeli javaslatara, kérésére a
testnevelésora alol felmentést kapjon. A felmentési kérelmeket a tanul6 az 6ra kezdetén koteles a
testnevel6 tanarnak 4tadni; ugyanekkor koteles felszerelésének hianyat jelenteni. A testnevelés ora alol

felmentett tanuld a testnevel tanar altal meghatarozott helyen koteles tartdzkodni.
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Az iskola értesitési kotelezettsége igazolatlan mulasztas esetén:

Igazolatlan hianyzas

szama

Tanulo

Ertesitendé

1. alkalommal (6ra)

tankoteles tanulo

szilo,

kollégium

2.alkalommal

tankoteles tanuld

gyermekjoléti szolgalattal kozdsen a
szlilok megkeresése

10 igazolatlan ora

tankoteles tanulo

gyermekjoléti szolgalat
Lakhely szerinti csalad- és
gyermekjoléti kozpont

10 igazolatlan ora

nem tankoteles kis-

kort tanuld

szilo

kollégium

30 igazolatlan ora

tankoteles tanulo

altalanos szabalysértési hatosag
/korményhivatal/

gyermekjoléti szolgalatot

50 igazolatlan 6ra

tankoteles tanulo

gyamhatosagot

csalad és gyermekjoléti kozpont
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1.  Fegyelmezd intézkedések:
1 igazolatlan 6ra — osztalyfonoki figyelmeztetés (még példas
magatartas),2 igazolatlan 6ra — osztalyfénoki intés (legfeljebb jo
magatartas)
3-4 igazolatlan 6ra — osztalyfonoki megrovas (j6 magatartas)
5-6 igazolatlan 6ra — igazgatdi figyelmeztetés (valtozo
magatartds)7-8 igazolatlan 6éra — igazgatéi intés (valtozo
magatartas)

9-10 igazolatlan 6ra — igazgatdi megrovas (rossz magatartas)

10 f616tt igazolatlan 6ra — a biintetés neveldtestiilet szintjén torténik (rossz

magatartas)

Megnevezése Miért

Osztalyfonoki figyelmeztetés (irasbeli) A tanul6 els6 igazolatlan mulasztasakor

Osztalyfonoki intés (irasbeli) Tankételes tanulo esetén a kdvetkezo igazolatlan
mulasztaskor Nem tankoteles tanul6 esetén 10
igazolatlan ora elérésekor

Osztalyfénoki megrovas (irasbeli) A tankoteles tanulo ismételt igazolatlan
mulasztasa esetén Nem tankoteles tanuld
esetében 20 igazolatlan dra elérése esetén

Igazgatd6i figyelmeztetés, intés Tovabbi igazolatlan mulasztasok esetén
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10. A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

A vizsgak idOpontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irdsban tajékoztatni
kell. A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 64. § (1) szerint a tanul6 osztalyzatait évkozi
teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozo vizsgan, a kiilonbozeti vizsgan, valamint a

potlo és javitdvizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell megallapitani.
A kiskort tanul6 érdemjegyeirdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

Az osztalyozd, a kiilonbdzeti vizsgékra tanévenként legalabb két vizsgaiddszakot kell
kijeldlni.
Javitovizsga letételére az augusztus 15-ét6l augusztus 31-€ig terjedd idészakban, osztalyozo,

kiilonbozeti vizsga esetén a vizsgat megel6zé harom honapon beliil kell a vizsgaiddszakot

kijeldlni azzal, hogy osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet.
Javitovizsgat tehet a vizsgazod, ha
a) a tanév végén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozd, a kiilonbdzeti és a potld vizsgarol szamara felrohatd okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgarél engedély nélkiil eltavozik.

A vizsgdzo javitovizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott idopontban, az augusztus
15-¢t61 augusztus 31-¢ig terjedd idészakban tehet. A vizsgak id6pontjardl a vizsgazot a

vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.

Az osztalyoz6 vizsga rendje: A félévi €s a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a
tanulonak osztalyozo vizsgat kell tennie, ha: — felmentették a tanorai foglalkozasokon valo
részvétel aldl; — hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhato, és a nevel6testiilet — az
osztalyfonok és a szaktanar javaslata alapjan — igy dont, hogy a tanul6 osztalyoz6 vizsgat

tehet.

Az iskola vezetése a félév elott eldonti — hidnyzas, érdemjegy hidnya, elégtelenek szama -,

hogy mely tanulok kotelezettek osztalyozo vizsgara.

Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja. Az intézménylink helyi tanterve és a hazirend melléklete tartalmazza az

osztalyozovizsga - tantargyanként és évfolyamonkénti kovetelményeit.
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11. A tanulok jutalmazasanak elvei, formai

1.  Aztatanul6t, aki példamutaté magatartast tanusit, vagy képességeihez mérten
folyama-tosan jo tanulmanyi eredményt ér el, vagy az osztdlya, illetve az iskola
érdekében ko- z0sségi munkat végez, vagy iskolai, illetve iskolan kiviili
versenyeken, vetélkedokon vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy
barmely mas modon hozzajarul az is- kola hirnevének megdrzéséhez €s ndveléséhez,
az iskola dicséretben ¢és jutalomban ré- szesiti.

2. Tanév kozben elismerésként a kovetkezd elismerések adhatok:

e szaktanari dicséret

e osztalyfonoki dicséret,

e igazgatoi dicséret

e nevelOtestiileti dicséret,

e targyjutalom, pénzjutalom.

3. Azegész tanévben példamutatd magatartast tanusitd és kiemelkedé munkat végzett
ta-nulok a tanév végén

e tantargyi teljesitményért,
e pé¢ldamutatd magatartasért,
e kiemelkedd szorgalomért,
e aziskola érdekében végzett kozosségi munkaért
e kimagaslo
sporteredményértdicséretben
részesithetok.

4.  Atanév végén kiemelkedo tanulmanyi eredményt elért tanulok oklevelet és

konyvjutal-mat kapnak, melyet a tanévzaré linnepélyen az iskola kdzossége elott

vesznek at.

5. Aziskolai szintli versenyeken, vetélkedokon, bemutatokon eredményesen szerepelt
ta-nulok igazgatoi dicséretben részestilhetnek.
6. Az iskolainal magasabb szintli versenyeken, vetélked6kon, bemutatdkon

eredményesenszerepelt tanulok tantestiileti dicséretben részestilhetnek.
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7. Akiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast
tanusitotanuloi kozosséget csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni.

8. A felsorolt dicséretekre, jutalmakra az iskola barmely pedagogusa, és barmely
osztalyfonok, igazgato, nevelbtestiilet) dont.

9. A dicséretet irasba kell foglalni, €s azt a sziilé tudomasara kell hozni, illetve az

osztaly-napld megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

12. A fegyelmi intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

1. Azt atanul6t, aki tanulmanyi kdtelességeit folyamatosan nem teljesiti, a tanuloi

hazi- rend el6irasait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, késik, vagy barmely

moddon art aziskola jo hirnevének, fegyelmezd intézkedésben kell részesiteni.

2. Aziskolai fegyelmez6 intézkedések fokozatai:

e szaktanari figyelmeztetés (a tandran tanusitott fegyelmezetlen

magatartasért aszaktanar irasbeli figyelmeztetésben részesiti a tanulot),

e osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas

osztalyfonoki figyelmeztetés

osztalyfonoki intés

osztalyfonoki megrovas

3 szaktanari figyelmeztetés
utan

ha mar részesiilt figyel-
meztetésben

ha mar részesilt intésben

1 igazolatlan 6ra

2 igazolatlan 6ra

3 igazolatlan ora

e igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas

igazgatoi figyelmeztetés

igazgatoi intés

igazgatoi megrovas

4-5 igazolatlan mulasztas

6-7 igazolatlan mulasz-
tas

8-9igazolatlan mulasztas

sulyos fegyelmi vétség ese-
tén

ha mar részesiilt figyel-
meztetésben

ha mar részesult intésben
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3. A sulyos kotelességszegés esetei:
o Egészségre artalmas szerek iskolaba hozasa, fogyasztas, terjesztése
e Szandékos karokozas
e Az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltésaganak sulyos megsértése
e [skola tarsait megveri, emberi méltosagaval megaldzza
e Tarsa vagy a k6zosség pénzét eltulajdonitja
e Tanaraval szemben kihivoan, tiszteletleniil viselkedik
e Dokumentumhamisités
4. Fegyelmi eljaras lefolytatasaval fegyelmezd intézkedések:
o neveldtestiileti figyelmeztetés, intés, vagy megrovas.

5. Fegyelmi eljarés lefolytatasaval kiszabhat6 fegyelmi biintetések:

® megrovas,

e szigorl megrovas,

e meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa,
e athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba,

e athelyezés masik iskoléaba,

e cltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

o kizaras az iskolabdl (nem tankéoteles tanuld esetén).

6. Az iskolai biintetések kiszabasanal érvényesiil a fokozatossag elve.

7. A felsorolt biintetések kiszabasara az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet.
A biintetés adasarol a neveldtestiilet dont. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a
szlildtudomasara kell hozni, valamint az osztalynapldé megjegyzés rovataba be kell
je- gyezni.

13. A szocialis tamogatas megallapitasanak elvei

Szocialis 0sztondij: szocialis tiamogatas biztositasara a koltségvetési keretek nem adnak

kiilonlehetdséget.
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14. A tanul6 altal eloallitott termék, dolog, alkotas

A tanul¢ altal eldallitott termék, dolog, alkotas értékesitésébdl szarmazd bevétel az iskolat il-
leti, mivel az eldallitdshoz sziikséges személyi €s targyi feltételeket (nyersanyag, energia,
szakoktatd dijazésa, stb.) az iskola sajat koltségvetésébol biztositja. Az értékesitésbdl szar-

mazo bevételt az iskola lehetdség szerint az adott foglalkozas tovabbi mitkodetésére forditja.

15. Zaro rendelkezések

15.1. A hazirend kidolgozasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét a nevelOk, a diakok és a sziilok javaslatainak
figyelembevételévela Gimnazium, Informatikai, K6zgazdasagi, Nyomdaipari
Szakgimndzium és Szakko- zépiskola igazgatoja késziti el.

2. A hazirend tervezetét megvitatjak az intézmény tanulokozossége (osztalyok,
diakkorok,szakkorok, stb.) és véleményiiket kiildotteik Gtjan eljuttatjak az intézmény
didkonkor- manyzat vezetdségéhez. A didkdnkorményzat vezetdsége a véleményeket
Osszesiti és megtargyalja a tagintézmény igazgatdjaval.

3. A Gimnazium, Informatikai, K6zgazdasagi, Nyomdaipari Szakgimnazium ¢és
Szakko- zépiskola igazgatoja a nevelbtestiilet véleményének figyelembe vételével
elkésziti a ha-zirend végleges tervezetét. Ezt a tervezetet véleményezik a sziil6i
szervezet és a didk- onkormanyzat vezetdsége. Egyetértésiik esetén a hazirendet az
intézmény nevel6testii- lete fogadja el.

4. A hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik véglegessé.

15.2. A hazirend modositasa

1.  Azérvényben 1év6 hazirend modositasat kezdeményezheti:
e azintézmény igazgatoja,
e anevelotestiilet,
e aneveldtestiilet barmely tagja,
e aszakmai munkakdzosségek,
e a sziil6i szervezet,
e adidkonkormanyzat iskolai vezetdsége,

e aziskola fenntartdja.
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2. A modositasi inditvanyt irasban kell a Gimnazium, Informatikai, K6zgazdasagi,
Nyom-daipari Szakgimnazium €s Szakkozépiskola igazgatdjahoz eljuttatni.

3. A hdzirend mddositasat jogszabdly is elrendelheti.

4. A hazirend modositasat az intézmény diakonkormanyzata és a sziiléi szervezete
véle-ményezik, a nevelbtestiilet fogadja el, és a fenntart6 jovahagyasaval valik
érvényesse.

A Hazirend nyilvanos, a tanariban, az igazgatdiban ¢€s a tantermekben barki szamara

hoz-zaférhetd. A Hazirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra

keril.
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MELLEKLETEK

16. Hozzaférés az elektronikus naplohoz

e Az elektronikus napld, elektronikus ellendrzd alkalmazasa minden tanévben
szeptem-ber 15-t61 érhetd el az iskolak altal megadott weboldalrol.

e Az e-ellendrzé nem helyettesiti a papiralapt ellenérz6 konyvet. A sziilo és az
iskolakozti hivatalos informaciokdzlés tovabbra is papiralapon torténik.

e Az iskoldba valé beiratkozadskor minden tanuldé személyesen megkapja az e-
ellendrzd hasznalatdhoz sziikséges kodot és jelszot az iskolatitkartol. A kod a tanuld
tanul6azo-nositdja, jelszavat megvalaszthatja.

e Az iskoldba vald beiratkozaskor sziild0 vagy gondviseld szdban kérhet
hozzaféréstgyermeke e-ellendrzdjéhez, melyet az iskolatitkar ad meg.

e Ha a sziil6 a beiratkozaskor elmulasztott hozzaférést kérni, ezt késébb is
megteheti,de csak személyesen, mivel sem a telefon, sem az e-mail nem alkalmas
a sziil6 sze-mélyazonossaganak megallapitasara.

e Elvalt sziilok esetében hozzaférést csak a birdsagi végzésben a gyermek
felligyeleté-vel megbizott sziild kaphat. Amennyiben a kiilon €16 sziild is
szeretne jogosultsagotkapni, ahhoz a gyermek feliigyeletét gyakorld személytdl
irasos hozzajarulast kell kérnie, amelyet az iskolatitkarnal le kell adnia.

e A kollégium és az iskola minden tanév elején egyezteti a kollégista tanulok nevét,
¢s aneveldtanarok kilétét. A neveldtanarok az altaluk feliigyelt tanulok e-

ellenérzdjéhez minden tanév elején hozzaférést kapnak.
17. Tanulmanyok alatti vizsgak vizsgaszabalyzata
A vizsgaszabalyzat jogi hattere
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésral,

e 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol, (tovabbiakban: SZK)

e 20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatéasi intézmények miikodésérdl és a
kozneve-1ési intézmények névhasznalatarol (tovabbiakban: EMMI)

e 20/2007.(V. 21.) SZMM rendelet a szakmai vizsgaztatas szabalyairol és eljarasi
rend-jérdl (tovabbiakban: SZMM)
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e Pedagdgiai Program,
e Helyi tanterv,

e SZMSZ,

Amennyiben a szaktanar a tanév sordn valamilyen ok miatt nem tudja a tanul6
teljesitményétértékelni, mindsiteni, akkor azt a tanév soran szervezett vizsga keretében —

a tanulmanyok alatti vizsgan — kell megtennie.

A tanulmanyok alatti vizsgak fajtait, megszervezésének, lebonyolitasanak, iratkezelésének,
dokumentalasanak szabdalyait a 20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl 24. fejezet 64-78. §-ok tar-
talmazzak.

Tanulmanyok alatti vizsganak szamit az osztalyozo-, kiillonbozeti-, a potlo és a javitovizsga.
Az EMMI rendelet 64. § (4) bekezdése szerint osztalyozé vizsganak szamit a szakképzo

iskolakban szervezett beszamoltato vizsga is.
A tanulmanyok alatti vizsgak tipusai:

Jelen vizsgaszabdlyzat kiterjed az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti

vizsgékra,azaz:

e Osztalyozo vizsgakra
e Javitdvizsgédkra
o Kisérettségi vizsgakra

e Negyedéves vizsgakra
Hatélya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:

e aki osztalyozo vizsgara jelentkezik
e akit a neveldtestiilet hatarozataval osztalyozo vizsgara utasit

e akit a neveldtestiilet hatarozataval javitovizsgara utasit

Kiterjed tovabba mas intézmények olyan tanuloira, akik atvételiiket kérik az intézménybe

¢ésennek feltételeként az Igazgato kiilonbozeti vizsga letételét irja eld.

Kiterjed tovabba az intézmény neveldtestiiletének tagjaira, és a vizsgabizottsag

megbizotttagjaira.
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17.1. Az osztalyozé vizsga szabalyzata:

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitasdhoz a tanuldnak osztalyozé vizsgat

kell tennie, ha:

e Az Igazgat6 felmentette a tandrai foglalkozasokon valo részvétel alol
o Az Igazgat6 engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi
kovetelményénekegy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen

eleget.

Ha a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni az adott targybol

Ha a tanul6 egy tanévben 250 6ranal tobbet hianyzott, és a neveldtestiilet nem

tagadtameg az osztalyozo vizsga letételét.

Ha a tanul6 hianyzésa egy adott tantargybol a mindenkori megtartott 6rak 30 %-at
meghaladta, és a nevel6testiilet nem tagadta meg az osztalyozé vizsga letételének
le-hetdségét

e Ha a tanul6 atvételénél az Igazgato eldirja

Az osztalyozo vizsga értékelési rendszere:

Az osztalyoz6 vizsga értékelési rendszerénél a Pedagogiai Program Helyi Tantervének

vonat-kozé részei az irdnyadok
17.2. A javito vizsga szabalyzata:
Javito vizsgat tehet minden olyan tanuld, aki:

e A tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott
e Az osztalyozd vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgardl szamadra felrohato okokbol

elkésik,tavol marad, vagy a vizsgarol engedé¢ly nélkiil tavozik

A tanul¢ javitovizsgat az Igazgaté altal meghatarozott iddpontban, az augusztus 15-t6l au-
gusztus 31-ig terjed6 idészakban tehet. Szakmai gyakorlatbol csak akkor lehet javitovizsgat

tenni, ha a gyakorlati képzés vezetdje azt engedélyezte.
A javitovizsga értékelési rendszere:

A javitovizsga értékelési rendszerénél a Pedagdgiai Program Helyi Tantervének

vonatkozorészei az iranyadok.
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17.3. Kisérettségi vizsga szabalyzata

Minden tanul6 a 10. évfolyam végén a kotelezd érettségi tantargyakbol, a 9-10. évfolyam

tan-anyagabol bizottsag eldtti vizsgat tesz.

17.4. Negyedéves vizsgak szabalyzata

Ez a vizsga csak és kizarolag a nappali és nem nappali képzésben résztvevd utolso éves

tanu-loknak kotelezo.

e A vizsgék gyakorisaga ¢és idopontjai:
o atanév november 15-ig, januar 10-ig, aprilis 15-ig,
o aprilis 15-1 negyedéves vizsga megfelel az év végi vizsganak,
e Frettségire késziil6k esetében:
o anégy kotelezd tantargy és a kotelezden valasztott(ak)
e Szakvizsgara késziilok esetében:
o atanulmanyi id6t atfogd tantargyi részekbdl dsszeallitott probavizsga

Tanulmanyi munka értékelésének rendje:

A tanulok munkdjanak értékelése érdemjegyekkel, osztalyzatokkal torténik. Az

osztalyozas- nél a hagyomanyos 5 foku skalat hasznaljuk: jeles (5), j6 (4), kozepes (3),
elégséges (2), elég-

telen (1).

Az objektiv, igazsagos értékelés — osztalyzas eldfeltétele a vilagosan megfogalmazott és ko-
vetkezetesen érvényesitett kovetelményrendszer. Az értékelés, osztalyzas a tanuldkat egyéni-

leg is segiti abban, hogy a toliik elvarhaté maximumot nytjtsak.
A tanulok beszamoltatasanak formai: szobeli, irasbeli és gyakorlati
szamonkérés. A szobeli beszamoltatas formai:

e szobeli felelet
e szobeli vizsga
e gyakorlati vizsga

e ¢vfolyamvizsga
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A szobeli beszamoltatasanal az alabbi értékelési rendszert kovetjiik:

e 5 (jeles) kivaloan, 6nalloan, esetleg kisebb segito kérdésekkel eldadott

ismeretanyag,logikusan ¢és hianytalanul megadott véalaszok,

ha-nyadara a tanul6 csak tanari segédlettel emlékszik.

4 (jo) osszefiiggden, jol felépitett €és eldadott ismeretanyag, az 0sszefiiggések kis

3 (kozepes) akadozva eldadott ismeretanyag, a tanul6 osszefliggd feleletre nem

képes,a tények tobbségét felsorolja, az dsszefliggések kisebbik hanyadat kérdések

alapjan felismeri a tanuld,

2 (elégséges) nehézkesen ¢€s igen hidnyosan eldadott ismeretanyag, a tények

tobbségétsegitd kérdésekre fel tudja idézni, de azokat rendszerezni, magyarazni,

kozottiik 6sz- szefiiggéseket feltarni nem képes a tanulo,

tudjamég segitd kérdésekre sem felidézni a tanulo.

Az irasbeli beszamoltatas formai:
o ropdolgozat/szamonkérd dolgozat

e témazard dolgozat

¢ vizsgadolgozat

Az irasbeli beszamoltatasnal az alabbi értékelési rendszert

kovetjiik:Ropdolgozat/Szamonkéro dolgozat:

1 (elégtelen) elfogadhatatlan, igen hianyos tartalom, a tények Stven %-at sem

3-4 tanora anyagabol irathatd, amely egy részismeret-csoport tuddsi és megértési szintjét

méri. A dolgozat értékelése egyenértékli egy szobeli felelés sulyaval. A

ropdolgozat/szamon-kérd dolgozat irataséval a cél a rendszeres tanuldsra nevelés.

Id6pontjat a tanuld nem ismer- heti.

A ropdolgozat/szamonkéro dolgozat osztalyzasa:

50-60%...ccouennnnnnn.

61 -75% covieiiiinns

76 -90 %.cocueeiiiienns

91-100 %...ccouveviiinanes '

elégtelen (1)
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Témazaro dolgozat:

Egy-egy témakor, tananyag (10-20 tandra) tudasszintjét, rendszerezési képességeket,
logikaidsszefliggések felismerését méri. A dolgozat irasanak idétartama 45-90 percig

terjed a tan- targy jellegének megfelelden.

A témazar6 dolgozat megirasdnak idOpontjat a megiras elotti két héttel a tanulod
tudomasara kell hozni, nemcsak széban, hanem az elektronikus naplé megfelel6 feliiletén
is. A témazarodolgozatokat a szaktanarnak a megirast kovetdéen 14 napon beliil ki kell

javitania és az ered-ményt a tanuldval ismertetnie kell.

A dolgozatok értékelése altalaban egy érdemjeggyel torténik (magyar nyelv és
irodalombdl 3érdemjeggyel: tartalmi kifejtés; a szoveg megszerkesztettsége; nyelvi

mindség).

Altalanos gyakorlatnak fogadjuk el, hogy napi maximum két témazaré dolgozatot iratunk

egytanul6 csoportban.

A témazaro dolgozat osztalyzasa:

0—40% .oeeereeenrennee. elégtelen (1)
41 =50 % eeeervennnne. elégséges (2)
51—=70% ccoeeeereeannn kozepes (3)
TL =85 % oo j6 (4)
86— 100 % ..ccevvreerieennenns jeles (5)
Vizsgadolgozat:

A vizsgadolgozat egy nagyobb tanulasi egység (tanév stb.) lezarasat jelenti. Ide soroljuk
az irasbeli évfolyamdolgozatokat, osztalyozé irasbeli vizsgakat, melyek egy tanév
ismeretanya-gat foglaljak magukba tantargyanként, illetve az atjarhatosagi irasbeli
vizsgakat, valamint a negyedéves irasbeli vizsgakat a levelezds tanulok, valamint a

veégz0s érettségizds tanulok esetében.
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A vizsgadolgozat osztalyzasa:

0—=35% cceeeeieeeieannn elégtelen (1)
36 —50 % coeruveennnnnn elégséges (2)
51=T70% coouvveieen, kozepes (3)
T1 =85 % coeeieeeeeeeen jo (4)
86— 100 % .coveeeereeenn jeles (5)

A gyakorlati beszamoltatas:

Gyakorlati jegyet (gyakorlati értékelés) irhat eld a tanterv, ha a tantargy gyakorlati

alkalma-zasa, az alkalmazasi készség értékelése a képzési cél szempontjabol lehetséges €s

szlikséges. A gyakorlat értékelése dtfokozati mindsitéssel torténik. Azokbdl a targyakbol,

amelyek fél- évvégi elismerése gyakorlati jeggyel zarul, a gyakorlati jegyet a

vizsgaiddszak kezdetéig a tanulonak meg lehet ajanlani, vagy a vizsgaidészakban meg kell

szereznie.

A tervezés-tantargyakbol a gyakorlati jegy kialakitasa kiértékelés alapjan torténik. A

kiérté-kelés az e tantargyak elsajatitdsa soran tanusitott teljesitmény szakmai bizottsag altal

torténdmegitélése.

Ha a gyakorlati jegy elégtelen, ugy javito vizsga jelleggel szerezhet a tanul6 érvényes gya-

korlati jegyet.

A tanul¢ kotelezd szakmai gyakorlatat a gyakorlatot ellenérzé helyi szakember

igazolja.A gyakorlati termék osztalyzasa:

0—=35% ceeerieiiiennn elégtelen (1)
36-50% cccvveunennnn elégséges (2)
51=T70% coouveeieinns kozepes (3)
71 =85 % e jo (4)
86— 100 % .ccovveerriiaianns jeles (5)
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Félévi, év végi érdemjegyek meghatarozasa:

A tantargyak félévi és év végi érdemjegyeinek meghatarozasaban elsddleges alapelviink

azegységes szempont biztositdsa minden tantargybol.

A félévi és év végi mindsités ezen tilmenden nem lehet mechanikus, azaz a zar6
osztalyzat- nak tiikroznie kell a tanul6 évkozi szerepléseit, igyekezetét, szorgalmat,
valamint teljesit- ményvaltozasanak iranyat. Ev végén a teljes tanévre vonatkozo

osztalyzatokat vessziik fi-gyelembe az érdemjegyek meghatarozasanal.

A folyamatossag alapelvét szem el6tt tartva minden szaktanarnak minimum egy
érdem-jegyet adnia Kkell valamennyi tanul6janak minden hénapban, melyet az adott

szaktanar az elektronikus napléba koteles rogziteni.

A tanulok tantargyi teljesitményét a targyat tanitd tanar koteles ellendrizni, értékelni,
oszta-lyozni teljes jogkdrrel és felelosséggel, szem el6tt tartva az alabbi érdemjegy

meghatarozasimetodikat:

Tantargyi atlag: Erdemjegy:

1,00 — 1,50........c........ elégtelen (1)
1,51 =2,50..cnn. elégséges (2)
2,51 —=3,50.cicinnen. kozepes (3)
3,51 =4,50 i j6 (4)
4,50 —5,00....ccccccieeerrenne. jeles (5)

A hazi feladat ellenérzése és mennyisége:

Az ellendrzésnek ki kell terjednie a hazi feladatra és a felszerelésre is. A hazi feladat és a
fel- szerelés szerves része a tanulasi, nevelési folyamatnak, segiti a tanulok 6nallo
munkavégzésé-nek €s feleldsségvallalasanak kialakitasat, igy annak hianya gatolja az

oktatasban vald aktiv tanuldi részvételt.

A tanuldknak az otthoni felkésziiléshez irasbeli és szdbeli feladat is adhato. A

feladatokmennyiségét és aranyait az egyes tantargyak jellege hatdrozza meg.

Hosszabb terjedelmi irdsbeli munka (esszé, hazi dolgozat, fogalmazas) egyik naprol a

mas-ikra nem adhato.
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A hazi feladat hianyat (legyen az szobeli vagy irasbeli) a szaktanar minden esetben

elég-telennel (1) értékeli.

Magatartas, szorgalom esetében:
A tanuldk és az osztalyban tanitd pedagdgusok, véleménye alapjan adott mindsités. A

maga-tartas elbirdlasanak szempontjai:

o A kozosség érdekében végzett tevékenység.
e Az iskolahoz val6 viszonya.
e Feleldsségérzete - allando, alkalmi feladatainak teljesitése (hetes, ligyeletes, stb.).
o Az osztalykozosségért végzett, ill. a kozosséggel szemben kifejtett tevékenysége.
e A tanarokhoz, a tarsaihoz val6 viszonya.
e Tandrai, tanéran kiviili, rendezvényeken val6 viselkedése.
¢ Kiemelkedd munkajaért kapott jutalma (osztalyfénoki, igazgatoi, stb.)
e Az iskolai rendszabalyok megsértéséért kapott biintetése.
e Mulasztas, késés:
e tObb esetben késett

e igazolatlan 6rainak szama
A szorgalom elbiralasanak szempontjai:

Tanorakra valo felkészulés.

Tanorakon tanuasitott aktivitas.

e Tanoran kiviili munka (gytijtés, palyazat stb.).
e Kimagasl6 eredménye valamely tantargybol.
A magatartas értékelése:

o 5 (példas): magatartési jegyet az a tanul6 érdemel, aki figyelembe veszi az adott
kozosség érdekeit, aki tekintettel van a kdzosségre, aki pozitiv hatast gyakorol arra
¢sannak egyes tagjaira, az iskola hdzirendjét megtartja, és tanulotarsait is a
kovetelmé- nyek megtartasara 6sztonzi. Példast érdemel az a tanulo, aki
segitOkész, akinek visel-kedése adott helyzetekben példamutato, aki nemcsak a
tanarokkal, de idegenekkel, tanulotarsaival is udvarias, megfelelé hangnemet tud
hasznalni. Nem lehet példas magatartasu az a tanuld, akinek igazolatlan oraja

van, vagy szorgalom jegye valtozonal rosszabb.
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e 4 (jo): magatartasi jegyet kaphat az a tanulo, aki szivesen részt vesz a kozdsség
¢leté-ben, de annak alakitasara befolyast nem gyakorol, a kozdsség érdekei ellen
nem vét, az iskola hdzirendjének kovetelményeit megtartja. A j6 magatartasa
tanul6 nem kez-deményez0, de a helyes kezdeményezések mellé all, maga nem
vezet, de tamogatja azokat, akik helyes irdnyban befolyéasoljak a kozdsséget.

e 3 (valtozé): magatartasi jegyet kaphat az a tanul6, aki tudatosan nem art a
kozos- ségnek, tanulotarsainak, de nem lehet ra szamitani, megnyilvanulasai
megbizhatatla-nok, a kdvetelményeket csak tobbé-kevésbé teljesiti. Akinek
viselkedése olykor a ta-nulotarsakkal, esetenként a tanarokkal szemben is
udvariatlan, nyegle.

e 2 (rossz): magatartdsu az a tanuld, aki szandékosan art a kozosségnek, egyes ta-
nuloknak, a kovetelményeket rendszerint megszegi. Aki szemben all a
tanulokozos- séggel, durva, goromba, akit megengedhetetlen viselkedés ¢és

hangvétel jellemez.

Rossz magatartast az a tanulo, aki ellen a fegyelmi bizottsag biintetd

(elmarasztalo)hatarozatokat hoz.

A szorgalom értékelése:

e 5 (példas): szorgalmi jegyet az a tanul6 érdemel, akinek a munkavégzése
pontos, megbizhatd, minden tantargyban elvégzi a kapott feladatokat, de van
hatarozott ér- deklédése, és ebben az irdnyban tobbletfeladatot is vallal, ezekben
komoly eredmé- nyekre képes. A példas tanul6tdl elvarhato az 6nallo
munkabeosztas és onellendrzés.

e 4 (jo): szorgalmu jegyet kap az a tanulo, aki figyel az 6ran, hazi feladatait elvégzi,
azorakra felkésziil, rendszeresen és megbizhatoan dolgozik. Az jellemzi, hogy
érdekld-dése megmarad a szorosan vett iskolai tananyag keretein beliil.

e 3 (valtozd): jegyet kaphat az a tanulo, akinek munkajaban ingadozés tapasztalhato,
aki idészakonként dolgozik, maskor figyelmetlen, pontatlan. aki 6nalléan csak
akkor fog munkdjdhoz, ha erre mindig felhivjak a figyelmét, folyamatosan
ellendrzik. Val-toz6 szorgalmu az, aki korabbi tanulményi eredményeihez képest

jelentésen (0,5-nélnagyobb értékkel) rontott.
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e 2 (hanyag): szorgalmi jegyet érdemel az a tanul6, aki munkéjaban
megbizhatatlan,figyelmetlen, feladatait nem végzi el. Aki nem hajland6 dolgozni
még felszolitasra sem, aki k6zony0s, érdektelen. Hanyag szorgalmu az a tanulo,

akinek valamely targybol végso osztalyzata elégtelen.

A fenti kritériumok ajanldsok, azok betartasa az egységes értékelés kovetkezetes
alkalmaza- sat segiti. Az a tanuld, akinek egy vagy tobb tantargybol a végso osztalyzata

elégtelen az nemlehet példas magatartasu.
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